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Die Stadtvertretung der Stadt Budelsdorf hat aufgrund des § 34 Abs. 2 und
§ 46 Abs. 12 der Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein (GO) am 30. Juni 2022
folgende Geschaftsordnung beschlossen:

I. Konstituierung, Mandatsaustibung

§ 1

Erste Sitzung der Stadtvertretung nach der Neuwahl
(Konstituierende Sitzung)
(8§ 32 a, 33, 34 GO)

(1) Die Stadtvertretung wird spatestens zum 30. Tag nach Beginn der Wabhlzeit, in
den Fallen des § 1 Abs. 3 des Gemeinde- und Kreiswahlgesetzes (GKWG) zum

30. Tag nach der Wahl, von der bisherigen Burgervorsteherin oder dem
bisherigen Burgervorsteher einberufen.

(2) Die konstituierende Sitzung hat Ublicherweise folgenden Verlauf:

1.

Eréffnung, BegriufRung, Feststellung der Beschlussfahigkeit durch die
bisherige Burgervorsteherin oder den bisherigen Blrgervorsteher (§ 33 Abs. 6
GO)

Feststellung des altesten Mitgliedes der Stadtvertretung

Entgegennahme der Erklarungen uber die Bildung von Fraktionen
(§ 32 a Abs. 1 GO) und Benennung der Fraktionsvorsitzenden sowie ihrer
Stellvertreterinnen und Stellvertreter

Wahl der Burgervorsteherin oder des Burgervorstehers unter Leitung des
altesten Mitglieds (§ 33 Abs. 1 -4 GO)

Verpflichtung der Blrgervorsteherin oder des Blrgervorstehers und
Amtseinfihrung durch das alteste Mitglied (§ 33 Abs. 5 GO)

Ubernahme des Vorsitzes durch die neue Biirgervorsteherin oder den neuen
Birgervorsteher (§ 37 GO)

Wahl der Stellvertreterinnen bzw. der Stellvertreter der Birgervorsteherin oder
des Burgervorstehers (§ 33 Abs. 1 GO)

Verpflichtung und Amtseinfuhrung der Ubrigen Stadtvertreterinnen und
Stadtvertreter durch die Blrgervorsteherin oder den Blrgervorsteher
(§ 33 Abs. 5 GO)



9. Wahl der Mitglieder der standigen Ausschisse sowie deren
Stellvertreterinnen und Stellvertreter, deren Vorsitzende und Vorsitzenden
sowie deren Stellvertreterinnen und Stellvertreter
(§§ 40 Abs. 3, 46 Abs. 1 und 4 GO)

10. Wahl der Mitglieder der nicht standigen Ausschusse
(z.B. Wahlprufungsausschuss - § 39 GKWG)

11. Wahl der Ausschussvorsitzenden und deren Stellvertreterinnen und
Stellvertreter (§ 46 Abs. 5 GO)

12. Wahl der Stellvertreterinnen bzw. der Stellvertreter der Blrgermeisterin oder
des Blrgermeisters (§ 62 Abs. 1 GO) und Vereidigung nach § 63 GO

13. Auswahlbeschlisse und Bestellungen flr Eigengesellschaften und

privatrechtliche Vereinigungen, an denen die Stadt beteiligt ist (§ 28 Nr. 20
GO)

14. Entscheidung Uber Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten Sitzung
der Stadtvertretung (§ 41 Abs. 2 GO)

15. Bericht der Burgervorsteherin oder des Burgervorstehers
(§ 16 a Abs. 1 und 3 GO)

16. Bericht der Burgermeisterin oder des Blurgermeisters Uber wichtige
Verwaltungsangelegenheiten
(§ 16 a Abs. 1 und 3, §§ 27 Abs. 2 und 36 Abs. 2 GO)

17. Anfragen, Vorschlage und Anregungen von Einwohnerinnen und Einwohnern
zu Angelegenheiten der Ortlichen Gemeinschaft, die nicht auf der
Tagesordnung stehen (§ 16 ¢ Abs. 1 GO)

18. Anfragen von Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern (§ 30 Abs. 1 GO)

§ 2

Offenlegung des Berufs sowie anderer vergiiteter oder ehrenamtlicher
Tatigkeiten von Mitgliedern der Stadtvertretung und der Ausschiisse
- Mitteilungspflichten —

(§ 32 Abs. 4 GO)

(1) Die Mitglieder der Stadtvertretung teilen der Blurgervorsteherin oder dem
Birgervorsteher bis zur konstituierenden Sitzung mit, welchen Beruf und/oder
welche anderen verguteten oder ehrenamtlichen Tatigkeiten sie ausuben, soweit
dieses fur die Austibung des Mandats von Bedeutung sein kann.



(2) Die Ausschussmitglieder, die nicht der Stadtvertretung angehoéren (Blrgerliche
Mitglieder), ihre Stellvertreterinnen oder Stellvertreter und nachrickende
Stadtvertreterinnen oder Stadtvertreter haben die erforderlichen Angaben nach
Abs. 1 innerhalb eines Monats nach Annahme des Mandats, spatestens vor der
ersten Sitzung, zu der sie geladen werden, der Burgervorsteherin oder dem
Burgervorsteher mitzuteilen.

(3) Die Mitteilungspflicht schlieRt die unverziigliche Anzeige von Anderungen
wahrend der Wahlzeit ein.

(4) Die Mitteilung nach Abs. 1, 2 und 3 erfolgt jeweils unaufgefordert in schriftlicher
Form und ist von den Betroffenen zu unterzeichnen.

(5) Die Veroffentlichung erfolgt durch Einstellen in das Internet auf der Internetseite
der Stadt Budelsdorf und (www.buedelsdorf.de). Dartiber hinaus besteht die
dauerhafte Moglichkeit der Einsichthahme im Burgermeister- und
Stadtvertretungsbiiro wahrend der allgemeinen Offnungszeiten des Rathauses.

Il. Vorsitz, Sitzungsteilnehmer

§ 3

Vorsitzende oder Vorsitzender der Stadtvertretung:
Burgervorsteherin oder Blirgervorsteher
(§8§ 16a, 16 b, 32, 33, 34, 37, 38, 41 und 42 GO)

(1) Vorsitzende oder Vorsitzender der Stadtvertretung ist die Burgervorsteherin oder
der Burgervorsteher. Sie oder er vertritt die Stadtvertretung bei offentlichen
Anlassen.

(2) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher beruft die Stadtvertretung nach
MaRgabe der Hauptsatzung ein. Sie oder er bestimmt Ort und Zeit des
Zusammentritts (s. § 7 Einberufung der Sitzungen/Ladungsfrist).

(3) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher eroffnet, leitet und schliefl3t die
Sitzungen der Stadtvertretung.
Sie oder er hat ihre Wirde und Rechte zu wahren und ihre Arbeit zu férdern. In
den Sitzungen handhabt sie oder er die Ordnung und bt das Hausrecht aus
(s. § 30).

(4) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher hat ihre oder seine Aufgaben
gerecht und unparteiisch wahrzunehmen.

(5) Bei Verhinderung der Burgervorsteherin oder des Burgervorstehers tritt an die
Stelle die Stellvertreterin oder der Stellvertreter in der Reihenfolge ihrer Wahl.



§4

Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter (Pflichten)
(§ 22, § 32 Abs. 2 bis 4, § 46 Abs. 12, § 134 Abs. 1 Nr. 3 und Abs. 3 Nr. 1 GO)

(1) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sind zur Teilnahme an den Sitzungen
verpflichtet.

(2) Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann, verspatet
kommt oder eine Sitzung vorzeitig verlassen muss, hat dieses der
Blrgervorsteherin oder dem Burgervorsteher unter Angabe des Grundes
rechtzeitig mitzuteilen.

(3) Das unentschuldigte Fernbleiben bei Sitzungen der Stadtvertretung stellt eine
Ordnungswidrigkeit dar, die nach § 134 Abs. 1 Nr. 3 GO mit einer GeldbulRe
geahndet werden kann.

(4) Wer nach § 22 GO bei einer Angelegenheit nicht beratend oder entscheidend
mitwirken und wahrend der Beratung und Entscheidung nicht anwesend sein
darf, ist verpflichtet, dieses der Burgervorsteherin oder dem Burgervorsteher
spatestens vor der Beratung des entsprechenden Tagesordnungspunktes
mitzuteilen (s. § 18 und § 30 g Abs. 11).

§5

Teilnahme der Biurgermeisterin oder des Biirgermeisters, stadtischer
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und anderer Personen an den Sitzungen
(§ 36 GO)

(1) Die Burgermeisterin oder der Burgermeister nimmt an den Sitzungen der
Stadtvertretung mit beratender Stimme teil. Ihr oder ihm ist auf Wunsch das Wort
zu erteilen. Sie oder er kann zu den Tagesordnungspunkten Antrage stellen.

(2) Die von der Burgermeisterin oder dem Burgermeister bestimmten
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter nehmen an den Sitzungen der Stadtvertretung
teil.

(3) Zu den Sitzungen kénnen Sachkundige und andere Personen, die von dem
Gegenstand der Beratung betroffen sind, hinzugezogen werden (s. § 19 Abs. 8).

Anhoérungen sind auch in nichtéffentlichen Beratungen zulassig.

Die Anhérung erstreckt sich inhaltlich darauf, dass die Betroffenen befragt
werden und ihre Auffassung darstellen. Die Sachkundigen oder die betroffenen
Einwohnerinnen oder Einwohner haben den Beratungsraum unmittelbar nach
ihrer Anhorung zu verlassen.

An der abschlieRenden Beratung und Beschlussfassung in nichtoffentlicher
Sitzung durfen sie nicht teilnehmen (§ 16 ¢ Abs. 2 GO).



§ 6

Protokollfiihrerin oder Protokollfiihrer
(§ 41 Abs. 1 GO)

(1) Zur Protokollfihrerin oder zum Protokollfuhrer wird eine Mitarbeiterin oder ein
Mitarbeiter der Stadtverwaltung von der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister
im Einvernehmen mit der Blrgervorsteherin oder dem Burgervorsteher bestimmt.

(2) Die Protokollfihrerin oder der Protokollfuhrer unterstutzt die Burgervorsteherin
oder den Burgervorsteher, sie oder er fertigt die Sitzungsniederschrift an. Sie
oder er wirkt bei der Stimmenzahlung mit.

(3) Die Protokollfiihrerin oder der Protokollfihrer unterzeichnet die
Sitzungsniederschrift zusammen mit der Blirgervorsteherin oder dem
Burgervorsteher.

lll. Vorbereitung der Sitzungen, Aufstellen der Tagesordnung

§7

Einberufung der Sitzungen / Ladungsfrist
(§ 34 und § 46 GO)

(1) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher beruft die Stadtvertretung ein,
a) zur ordentlichen Sitzung, so oft es die Geschaftslage erfordert; mindestens
jedoch einmal im Vierteljahr,
b) zur aulRerordentlichen Sitzung, unverztglich, wenn es ein Drittel der
gesetzlichen Zahl ihrer Mitglieder oder die Burgermeisterin oder der
Blrgermeister unter Angabe des Beratungsgegenstandes verlangt.

(2) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher bestimmt im Einvernehmen mit
der Burgermeisterin oder dem Burgermeister Ort und Zeit des Zusammentretens
(s. § 3 Abs. 2).

(3) Jede Stadtvertreterin und jeder Stadtvertreter erhalt eine Einladung zur
Teilnahme an der Sitzung der Stadtvertretung in Textform. Die Einladung muss
Tag, Zeit, Ort und die Tagesordnung der Sitzung enthalten und wird den
Mitgliedern der Stadtvertretung in einem besonders geschitzten Bereich des
Internetangebotes der Stadt Budelsdorf (Ratsinformationssystem) bereit gestellit.
Uber die Bereitstellung werden die Mitglieder der Stadtvertretung elektronisch
benachrichtigt.



(4)

(6)

Ebenfalls wird die Einladung auch den Burgerlichen Mitgliedern nach § 46 Abs. 3
GO - ohne nichtoffentliche Vorlagen - in einem besonders geschutzten Bereich
des Internetangebotes der Stadt Budelsdorf (Ratsinformationssystem) zur
Verfigung gestellt. Uber die Bereitstellung werden die Biirgerlichen Mitglieder
elektronisch benachrichtigt.

Die Gleichstellungsbeauftragte ist gemal § 4 der Hauptsatzung Uber die Sitzung
und deren Inhalte zu informieren.

Die/der Vorsitzende des Seniorenbeirates der Stadt Budelsdorf erhalt eine
Nachricht dartber, dass die Einladung/Bekanntmachung auf der Homepage der
Stadt Budelsdorf zur Einsicht veroffentlicht wurde (§ 47 e GO).

Sind von den Tagesordnungspunkten auch Belange des
Behindertenbeauftragten betroffen, wird auch dieser wie der Seniorenbeirat

informiert.

Die Ladungsfrist betragt mindestens eine Woche. Sie kann in dringenden Fallen
unterschritten werden, es sei denn, dass ein Drittel der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter widerspricht (§ 34 Abs. 3 GO).

Fur die Berechnung der Ladungsfrist ist § 89 des Landesverwaltungsgesetzes
(LVwG) entsprechend anzuwenden. Diese Regelung verweist auf §§ 187 bis 193
des Burgerlichen Gesetzbuches (BGB).

Fristbeginn ist der Tag, der auf den Tag folgt, an dem die Ladung zugegangen
ist. Der Sitzungstag selbst zahlt flr die Berechnung der Frist nicht mit.

Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag mussen volle 7 Tage
liegen.

§8

Absage einer bereits einberufenen Sitzung
(§ 34 Abs. 4 GO)

(1) Soll eine bereits einberufene Sitzung wieder abgesagt werden, so sind férmlich

dieselben Kriterien wie bei der Einladung (s. § 7) zu erfillen.

(2) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter und die Blirgerlichen Mitglieder

werden von der Absage Uber das Ratsinformationssystem informiert. Weiter ist
die Absage ortlich bekanntzumachen.

(3) Eine Absage kommt insbesondere dann in Betracht, wenn sich

Tagesordnungspunkte erledigt haben oder zurlickgezogen wurden.

(4) Kein Kriterium fur eine Absage ist die Vermutung, dass fur eine Sitzung keine

Beschlussfahigkeit zu erwarten ist. Gleiches gilt, wenn es nicht moglich erscheint,
Mehrheitsverhaltnisse zu erzielen.



§9

Tagesordnung
(§ 34 Abs. 4 GO)

(1) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher setzt nach Beratung mit der
Blurgermeisterin oder dem Burgermeister die Tagesordnung fest; sie ist in die
Ladung aufzunehmen (s. § 7 Einberufung der Sitzungen/Ladungsfrist).

(2) Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung sind unverzuglich bekannt zu machen.

(3) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher muss eine Angelegenheit auf die
Tagesordnung setzen, wenn es die Burgermeisterin oder der Burgermeister, ein
Drittel der gesetzlichen Zahl der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter, der
Hauptausschuss, ein Ausschuss oder eine Fraktion es verlangen.

Das Verlangen zur Tagesordnung muss der Burgervorsteherin oder dem
Blrgervorsteher so rechtzeitig zugehen, dass die Ladungsfrist noch eingehalten
werden kann.

(4) Die Tagesordnungspunkte sind in summarischer und schlagwortartiger Form so
zu formulieren, dass sie hinreichend Aufschluss darlber geben, welche
Angelegenheit zur Beratung und Entscheidung ansteht und erkennbar ist,
welches Problem ggf. erortert werden soll.

(5) Tagesordnungspunkte, die voraussichtlich in nichtoffentlicher Sitzung zu
behandeln sind, werden in der Tagesordnung unter einer allgemeinen, die
Angelegenheit betreffenden Bezeichnung aufgefuhrt. Sie sind so zu
umschreiben, dass die Nichtoffentlichkeit gewahrt bleibt und insbesondere kein
Personenbezug hergestellt werden kann.

Sie sind an den Schluss der Tagesordnung zu setzen.

(6) Antrage auf Abberufung dirfen nur beraten werden, wenn sie auf der
Tagesordnung stehen (§ 40 a, § 2 Abs. 3 u. § 46 Abs. 10 GO).

(7) Mit Beginn der Ladungsfrist ist die Tagesordnung geschlossen.

§10

Dringlichkeitsantrage
(§ 34 Abs. 4 Satz 4 GO)

(1) Die Stadtvertretung kann die Tagesordnung um dringende Angelegenheiten
erweitern; der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen
Zahl der Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern (§ 34 Abs. 4 GO).

(2) Voraussetzung ist, dass es sich bei Zugrundelegung objektiver MaRstabe um
eine ,dringende Angelegenheit® handelt. Dieses ist zu bejahen, wenn der Stadt
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bei einer spateren Erdrterung und Beschlussfassung wesentliche Nachteile
entstehen wirden, die es geboten erscheinen lassen, eine geringere
Vorbereitungszeit in Kauf zu nehmen.

Wird ein Antrag nur als dringlich dargestellt, ohne die Merkmale einer
Dringlichkeit tatsachlich zu erfillen, so ist dieser unzulassig.

Die Dringlichkeit ist von der Antragstellerin bzw. dem Antragsteller zu begrinden.

(3) Dringlichkeitsantrage von Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern oder von

Fraktionen sind bei der Burgervorsteherin oder dem Burgervorsteher moglichst
3 Tage vor der Sitzung in Textform einzureichen. Gleichzeitig sind den
Fraktionsvorsitzenden und der Burgermeisterin oder dem Burgermeister Kopien
der Antrage zuzuleiten.

§ 11

Vorberatung in den Ausschiissen
(§ 45 Abs. 1 GO)

(1) Alle von der Stadtvertretung zu entscheidenden Angelegenheiten werden

(4)

grundsatzlich zunachst in den Ausschussen vorberaten und als
Beschlussempfehlung fur die Stadtvertretung erarbeitet.

§12

Sitzungsvorlagen
(§ 34 Abs. 4 GO)

Der Einladung und der Tagesordnung sollen Vorlagen fur jeden
Tagesordnungspunkt beigeflugt werden. Die Vorlagen sollen gleichzeitig mit der
Tagesordnung zur Verfugung stehen und werden wie die Einladung Ubermittelt
(§ 7 Abs. 3). Vorlagen und Antrage, die voraussichtlich in nichtoffentlicher
Sitzung zu behandeln sind, sind als solche zu kennzeichnen.

Damit erfolgt eine Zustellung der Sitzungsvorlagen an die Stadtvertreterinnen
und Stadtvertreter unter Wahrung der Ladungsfrist (§ 7 Abs. 1 und 6).

Ist dieses im Einzelfall nicht moglich, sollen die Vorlagen den Stadtvertreterinnen
und Stadtvertretern spatestens am Freitag (18.00 Uhr) vor dem Sitzungstag zur
Verfligung stehen, damit noch eine ausreichende Zeit zur sachlichen und
inhaltlichen Auseinandersetzung mit der Materie gewahrleistet ist.

Im Ausnahmefall kann die Vorlage zu einem einzelnen Tagesordnungspunkt
spater nachgereicht oder auch im Rahmen einer Tischvorlage (diese dann
madglichst kurz gehalten) vorgelegt werden.

Die Sitzungsvorlagen stellen einen Sachverhalt dar, erlautern die Rechtslage,
zeigen Lésungsmaglichkeiten auf, beschreiben den bisherigen Stand der



(6)

(4)
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Beratungen, weisen auf die finanziellen Auswirkungen hin und unterbreiten einen
Beschlussvorschlag. Mitteilungsvorlagen enthalten keinen Beschlussvorschlag.
Ab August 2022 sollen die Vorlagen auch eine Prufung der Klimarelevanz
enthalten.

Soweit eine Angelegenheit bereits in einem Ausschuss vorberaten worden ist,
wird deren Sitzungsvorlage - nach entsprechender Erganzung und Aktualisierung
- auch dem Tagesordnungspunkt flr die Sitzung der Stadtvertretung als Vorlage
beigefligt.

Die Verantwortung flr die Richtigkeit und den Inhalt der Sitzungsvorlage liegt bei
der Burgermeisterin oder dem Burgermeister.

Sie oder er hat das Recht und auf Verlangen die Pflicht, die Sitzungsvorlage in
der Sitzung der Stadtvertretung zu erlautern oder erlautern zu lassen (§ 36 GO).

§13

Anregungen und Beschwerden von Einwohnerinnen und Einwohnern an
die Stadtvertretung
(§ 16 e GO)

Alle Einwohnerinnen und Einwohner (ohne Altersbegrenzung) haben das Recht,
sich schriftlich oder zur Niederschrift mit Anregungen und Beschwerden an die
Stadtvertretung zu richten.

Anregungen und Beschwerden an die Stadtvertretung sind umgehend der
Burgervorsteherin oder den Burgervorsteher zuzuleiten. Der Eingang ist den
Petenten umgehend schriftlich von der Stadtverwaltung zu bestatigen. Dabei ist
darauf hinzuweisen, dass es sich nicht um ein formliches Rechtsmittel handelt
und insbesondere weder Widerspruch noch Klage gegen Verwaltungsakte
ersetzt.

Bezieht sich die Anregung oder Beschwerde auf eine Aufgabe zur Erfullung nach
Weisung oder auf ein Geschaft der laufenden Verwaltung, so ist dem Petenten
mitzuteilen, dass hierfur die Zustandigkeit der Burgermeisterin oder des
Blrgermeisters und nicht der Stadtvertretung gegeben ist (§ 65 Abs. 1 GO).

Im Einzelfall kann die Stadtvertretung die Vorberatung der Anregung oder
Beschwerde einem Ausschuss bzw. der Burgermeisterin oder dem
Burgermeister Ubertragen.

Zulassige Anregungen oder Beschwerden setzt die Blrgervorsteherin oder der
Burgervorsteher ohne Namensnennung des Petenten auf die Tagesordnung
spatestens der Ubernachsten Sitzung.
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(6) Betrifft eine Angelegenheit das Handeln der Stadtverwaltung, ist vor der
Beratung durch die Stadtvertretung der Burgermeisterin oder dem Burgermeister
Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben.

(7) Der Petent ist Uber den Termin der Sitzung, in der die Anregung oder
Beschwerde beraten werden soll, zu informieren.

(8) Vor der Beratung hat die Stadtvertretung zu entscheiden, ob die Offentlichkeit
von der Beratung und Beschlussfassung auszuschlief3en ist. Sie kann
beschliel3en, den Petenten in der Sitzung zu der Anregung oder Beschwerde
mundlich anzuhoren.

(9) Die Stadtvertretung setzt sich inhaltlich mit der Anregung oder Beschwerde
auseinander.
Die Beschlussfassung der Stadtvertretung (vorbehaltene Aufgabe gem.
§ 28 Nr. 1 GO) und die wesentlichen Beweggrtinde daflr teilt die
Blrgermeisterin oder der Burgermeister dem Petenten unverziglich nach der
Entscheidung der Stadtvertretung mit.

(10)Werden Anregungen oder Beschwerden des Petenten in gleicher Sache
wiederholt, so ist ihm mitzuteilen, dass sich die Stadtvertretung nicht erneut mit
der Angelegenheit befasst.

§ 14

Antrage
(§ 39 Abs. 3 GO)

(1) Es kann nur uber Antrage abgestimmt werden, die vorher schriftlich festgelegt
worden sind oder in der Sitzung zu Protokoll gegeben werden. Antrage sollen
den vorgesehenen Beschluss wiedergeben. Sie sind zu begrinden und inhaltlich
so abzufassen, dass sie mit ,ja“ oder ,nein“ beantwortet werden kénnen.

(2) Soweit moglich sollen die Antrage bei der Blrgervorsteherin oder dem
Blrgervorsteher mindestens 3 Tage vor dem Sitzungstag schriftlich eingereicht
werden.

Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher leitet den Fraktionsvorsitzenden
und der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister nach Mdglichkeit Kopien der
Antrage zu.

(3) Die Antrage sind von den Antragstellerinnen und Antragstellern in der
offentlichen Sitzung vorzutragen und zu begriunden.

(4) Die Antrage koénnen bis zur Abstimmung jederzeit von den Antragstellerinnen
oder Antragstellern zuriickgezogen werden.
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(5) Antrage (und Vorlagen) zu den einzelnen Punkten des 6ffentlichen Teils der
Tagesordnung durfen mit Ausnahme der Falle nach § 35 Abs. 1 Satz 3 GO keine
personenbezogenen Daten enthalten.

Die Antrage (und Vorlagen) zu den einzelnen Punkten des voraussichtlich
nichtoéffentlichen Teils sind entsprechend zu kennzeichnen.

Personenbezogene Angaben sind in den Erlauterungen nur aufzunehmen, wenn
sie fur die Beratung und Entscheidung erforderlich sind.

(6) Antrage, die Mehrausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern,
mussen, um wirksam gestellt zu sein, zugleich einen Deckungsvorschlag
aufweisen.

§15

Anfragen von Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern
(§ 36 Abs. 2 GO)

(1) Jede Tagesordnung der Stadtvertretung enthalt den Tagesordnungspunkt
,Fragestunde”.

(2) Jede Stadtvertreterin und jeder Stadtvertreter ist berechtigt, sowohl unter dem
Tagesordnungspunkt ,Fragestunde” als auch unter den einzelnen
Tagesordnungspunkten Anfragen an die Blrgermeisterin oder den Blrgermeister
zu richten. Die Fragen mussen kurz gefasst sein, durfen keine Feststellungen
und Wertungen enthalten und sollen, soweit es sich um die Fragestunde handelt,
spatestens 3 Tage vor der Sitzung der Blrgervorsteherin oder dem
Blrgervorsteher vorliegen.

Die Burgervorsteherin bzw. der Burgervorsteher leitet diese umgehend der
Burgermeisterin bzw. dem Blrgermeister zu.

(3) Die Fragestellerin oder der Fragesteller kann die Frage in der Sitzung kurz
mundlich begrinden und bis zu zwei Zusatzfragen stellen. Die Burgervorsteherin
oder der Burgervorsteher soll weitere Fragen von anderen Mitgliedern der
Stadtvertretung zulassen, die in direktem Zusammenhang mit der Anfrage
stehen, soweit dadurch die ordnungsgemale Abwicklung der Fragestunde nicht
gefahrdet wird. Eine Aussprache Uber die Antworten findet nicht statt. Fragen
und Antworten sind in der Sitzungsniederschrift festzuhalten.

(4) Die Dauer der Fragestunde soll 30 Minuten nicht Uberschreiten.

(5) Mit Einverstandnis der Fragestellerin oder des Fragestellers kann eine
Beantwortung auch schriftlich erfolgen.



(1)
(2)
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§ 16

Offentlichkeit der Sitzungen
(§ 35, § 46 Abs. 8 GO)

Die Sitzungen der Stadtvertretung sind o6ffentlich.

Mit der Veroffentlichung der Tagesordnung (§ 34 Abs. 4 GO) sollen, mit
Ausnahme vertraulicher und damit fur den voraussichtlich nichtoffentlichen Teil
der Sitzung vorgesehene Unterlagen, die Vorlagen und Antrage sowie schriftliche
Berichte und Mitteilungen spatestens 7 Tage vor Sitzungsbeginn Uber das
Internet im Ratsinformationssystem der Stadt Budelsdorf
(https://buedelsdorf.ratsinfomanagement.net/) zur Verfigung gestellt werden.

Zur Offentlichkeit von Sitzungen gehért, dass die Sitzungsraume wahrend der
gesamten offentlichen Sitzungsdauer ohne Schwierigkeiten flr jedermann
zuganglich sind.

Darlber hinaus ist bei der Auswahl des Sitzungsraumes darauf zu achten, dass
er die Anforderungen eines behindertengerechten Zugangs erfullt. (Es ist
zumindest dafur Sorge zu tragen, dass Menschen mit korperlichen
Beeintrachtigungen auf andere Art und Weise Zugang erhalten, ggf. durch
Hilfestellung anderer Personen.)

Ton- und Filmaufzeichnungen sind nur mit einstimmiger Genehmigung der
Stadtvertretung zulassig. Aufzeichnungen von anderen Personen als der
Mitglieder der Stadtvertretung bediirfen jeweils deren ausdruckliches
Einverstandnis.

Die Presse (Landeszeitung, Kieler Nachrichten, Hallo-Redaktion, Blidelsdorfer
Rundschau) wird informiert, dass die Tagesordnung Uber das Internet
einzusehen ist.

Sollten die digitalen Voraussetzungen fur die vorgenannten Regelungen
ausnahmsweise nicht zur Verfugung stehen, wird der/die Vorsitzende in
Abstimmung mit der Burgermeisterin/dem Burgermeister entscheiden, ob der
Versand der Einladung und/oder Unterlagen in Papierform erfolgen soll. Die
ubrigen Form- und Fristvorschriften sind einzuhalten.

IV. Sitzungsinhalte, Sitzungsablauf

§ 17

Ausschluss der Offentlichkeit im Einzelfall
(§ 35, § 46 Abs. 8 GO)

(1) Wenn Uberwiegende Belange des offentlichen Wohls oder berechtigte Interessen

Einzelner es erfordern, ist die Offentlichkeit auszuschlieRen. Uber den
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Ausschluss der Offentlichkeit beschlieRt die Stadtvertretung im Einzelfall (§ 35
Abs. 2 Satz 1 GO).

(2) Das Verfahren tiber den Ausschluss der Offentlichkeit ist in § 35 GO geregelt.
Antragsberechtigt sind die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sowie die
Blrgermeisterin oder der Burgermeister.

Der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden
Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern.

(3) Sofern sich kein Widerspruch ergibt, kann die Stadtvertretung auch ,en Bloc”
Uber die Nichtoffentlichkeit mehrerer Tagesordnungspunkte abstimmen. Dieses
ist auch zu Beginn einer Sitzung mdglich.

(4) Der Ausschluss der Offentlichkeit durch Beschluss kann bei Beratungen in

folgenden Angelegenheiten geboten sein:

a) Einzelpersonalvorgange und Disziplinarangelegenheiten

b) Offenbarung persdnlicher Daten (z.B. in Sozialhilfe und
Schulangelegenheiten)

c) Baugenehmigungen

d) Steuerstundungen und Steuererlasse

e) Stundung, Niederschlagung und Erlass von o6ffentlichen Abgaben und
privatrechtlichen Forderungen (im Einzelfall)

f) Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens

g) Rechtsgeschafte mit Privaten oder Unternehmen, wenn deren persoénliche
oder wirtschaftliche Situation in die Beratung einbezogen werden,
Unternehmensstrategien und Planungen bekannt wurden, wodurch dem
Unternehmen Nachteile entstehen konnten oder wenn die
Verhandlungsposition der Stadt verschlechtert wirde

h) Auftragsvergaben nach VOB/A, VOL/A, VOF

Dabei ist jedoch in jedem Einzelfall zu prtfen, ob und worin konkret die
berechtigten Einzelinteressen bestehen, die zum Ausschluss der Offentlichkeit
zwingen.

Hinweis:

Offentlich zu behandeln sind solche Personalangelegenheiten, die eine Gruppe
von Bediensteten betreffen (u.a. Erorterung der allgemeinen Personalsituation,
Umstrukturierungsmalinahmen, soweit keine individualisierten Personalien
besprochen werden).

Allein die Qualifizierung einer Angelegenheit in der Tagesordnung z.B. als
,Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens” berechtigt ohne konkrete
Einzelfallpriifung nicht zum Ausschluss der Offentlichkeit.

Bei Bau- und Grundstiicksangelegenheiten kann die Offenlegung von
Eigentumsverhaltnissen schon deshalb keine berechtigten Einzelinteressen
begrunden, weil diese sich den allgemein zuganglichen Grundbuchern
entnehmen lassen.
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(5) Bestehen bei einem Beratungsgegenstand den Ausschluss der Offentlichkeit
gebietende schutzwurdige Belange des o6ffentlichen Wohls oder berechtigte
Einzelinteressen nur in Teilbereichen oder in nebensachlich zu erérternden
Aspekten, soll der Ausschluss der Offentlichkeit auf die Beratung zu diesen
Teilen begrenzt werden.

(6) Alternativ soll ein Tagesordnungspunkt (z.B. Vertragsangelegenheiten und
Vergaben) in mehrere Beratungsgegenstande aufgeteilt werden, so dass die
Grundsatzfrage 6ffentlich durchgefthrt wird und damit im Zusammenhang
stehende Neben- und Detailfragen, bei denen ein Ausschluss der Offentlichkeit
geboten ist, in einem gesonderten Tagesordnungspunkt nichtéffentlich beraten
werden.

(7) Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschllisse sind nach
Wiederherstellung der Offentlichkeit, spatestens jedoch in der nachsten
offentlichen Sitzung der Stadtvertretung bekannt zu geben.

(8) Eine Verletzung der Verpflichtung zur Offentlichkeit von Sitzungen 15st die
Widerspruchsverpflichtung der Burgermeisterin oder des Burgermeisters nach
§ 43 GO aus und berechtigt die Kommunalaufsichtsbehdrde zum Eingreifen
(§ 123 GO, ggf. Beanstandung von Beschlissen, Aufhebungsverlangen).

§18

AusschlieBungsgriinde
(§ 22, § 32 Abs. 3, §134 GO)

(1) Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter dirfen an der Beratung und
Beschlussfassung zu einem Tagesordnungspunkt nicht teiinehmen, wenn die
Entscheidung in der zu beratenden Angelegenheit ihnen selbst oder u.a. nahen
Angehorigen oder verschwagerten Personen einen unmittelbaren Vorteil bringen
kann (§ 32 Abs. 3 GO i.V.m. § 22 Abs. 1 und 2 GO).

Der Personenkreis, dem der unmittelbare Vor- oder Nachteil entstehen kdnnen
muss, istin § 22 Abs. 1 GO abschlieRend geregelt.

(2) § 22 Absatze 1 und 2 GO gelten nicht, wenn der Vorteil oder der Nachteil nur
darauf beruht, dass die Person einer Berufs- oder Bevolkerungsgruppe angehort,
deren gemeinsame Interessen durch die Angelegenheit berihrt werden. Sie
gelten auch nicht bei Wahlen und Abberufungen und fir andere Beschlisse, mit
denen ein Kollegialorgan eine Person aus seiner Mitte auswahlt und entsendet (§
22 Abs. 3 GO).

(3) Sofern ein Mitglied der Stadtvertretung bei einer Angelegenheit gem.
§ 32 Abs. 3 GO i.V.m. § 22 GO von der Beratung ausgeschlossen sein konnte,
ist sie oder er verpflichtet, dieses sofort nach Erkennen oder Eintreten der
AusschlielBungsgrinde - in der Regel zu Beginn der Sitzung und vor Eintreten in
die Tagesordnung - der Burgervorsteherin oder dem Burgervorsteher mitzuteilen.
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(4) In Streitfallen Gber das Vorliegen eines AusschlieBungsgrundes entscheidet die
Stadtvertretung.

(5) Liegt ein AusschlieBungsgrund vor, so ist die Stadtvertreterin oder der
Stadtvertreter verpflichtet, bei der Beratung und Beschlussfassung der
Angelegenheit den Sitzungsraum zu verlassen (§ 22 Abs. 4 GO).

(6) Wer es vorsatzlich unterlasst, einen Ausschlielungsgrund nach § 22 GO
mitzuteilen, handelt gem. § 134 Abs. 3 Nr. 1 GO ordnungswidrig. Die
Ordnungswidrigkeit kann gem. § 134 Abs. 6 GO mit einer GeldbulRe geahndet
werden.

§19

Einwohnerfragestunde
(§ 16 c GO)

(1) Zu Beginn jeder Sitzung der Stadtvertretung besteht flr die Einwohnerinnen und
Einwohner unter dem Tagesordnungspunkt ,Einwohnerfragestunde” die
Moglichkeit, Fragen zu Beratungsgegenstanden oder anderen Angelegenheiten
der ortlichen Gemeinschaft (Selbstverwaltungsaufgaben) zu stellen sowie
Anregungen und Vorschlage zu unterbreiten.

Um eine inhaltliche Auseinandersetzung mit den Fragen und dadurch eine
hinreichende Beantwortung in der Sitzung zu gewahrleisten, sollten diese der
Stadt mdglichst spatestens 1 Woche vor der Sitzung der Stadtvertretung
schriftlich vorliegen.

(2) Die Fragen werden von der Blrgermeisterin oder dem Blrgermeister und der
Burgervorsteherin oder dem Burgervorsteher beantwortet.
Die Fraktionsvorsitzenden sowie andere Sitzungsteilnehmerinnen oder
Sitzungsteilnehmer kénnen die Beantwortung erganzen.
Die Dauer der Fragestunde soll nicht langer als 30 Minuten betragen.

(3) Die Fragesteller sind auf Verlangen verpflichtet, der Blirgervorsteherin oder dem
Burgervorsteher ihre Eigenschaft als Einwohnerin oder Einwohner der Stadt
Budelsdorf nachzuweisen.

(4) Betroffenen werden die vorstehend genannten Rechte ebenfalls eingeraumt
(§16 c Abs. 1 GO).

(5) Jede Fragestellerin und jeder Fragesteller darf bis zu zwei Fragen stellen. Die
Fragen, Vorschlage und Anregungen durfen sich nur auf
Selbstverwaltungsaufgaben der Stadt beziehen. Sie mussen kurz und sachlich
formuliert sein und durfen nicht einer offenkundig parteipolitischen,
geschaftlichen oder anderen Werbung dienen. lhr Vortrag soll die Dauer von 3
Minuten nicht tGberschreiten. Die oder der Vortragende darf bis zu zwei
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Zusatzfragen stellen, die im unmittelbaren Zusammenhang mit der erteilten
Antwort stehen.

Kann eine Beantwortung oder Stellungnahme nicht sofort erfolgen, wird dieses in
der nachsten Sitzung nachgeholt. Mit Zustimmung der fragestellenden Person
kann eine schriftliche Beantwortung nach der Sitzung erfolgen.

Eine Aussprache Uber die Antworten findet nicht statt.

Ein Anspruch auf Beantwortung besteht nicht.

Die Stadtvertretung kann beschlieRen, dass die Einwohnerfragestunde zu einem
bestimmten Beratungsgegenstand noch einmal eréffnet wird.

Die Fragen zu dem Beratungspunkt sind zu stellen, nachdem jeder Fraktion und
den nicht einer Fraktion angehdrenden Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern
Gelegenheit gegeben wurde, Stellung zu nehmen. Die Dauer der
Einwohnerfragestunde zu einem Beratungspunkt soll jeweils 5 Minuten nicht
Ubersteigen.

Die Stadtvertretung kann beschlieen, Personen, die Uber besondere Sachkunde
verfugen (Sachverstandige), anzuhdren und zu befragen. Dieses gilt auch fur
Beratungen, bei denen die Offentlichkeit im Einzelfall ausgeschlossen ist (s. auch
§ 5 abs. 3). Die Sachverstandigen haben bei nichtoffentlichen Beratungen den
Sitzungsraum unmittelbar nach ihrer Anhérung zu verlassen (§ 16 ¢ Abs. 2 GO).

Einwohnerinnen und Einwohner, die von Malinahmen oder Planungen der Stadt
betroffen sind, kbnnen von der Stadtvertretung angehért werden. Absatz 8 Satz 2
und Satz 3 gelten entsprechend. Betroffen sind Einwohnerinnen und Einwohner,
wenn die Entscheidung oder Planung ihnen einen rechtlichen, finanziellen oder
sonstigen Vor- oder Nachteil bringen kann. Ob Betroffene angehort werden,
entscheidet die Stadtvertretung durch Beschluss.

§ 20

Unterrichtung der Stadtvertretung
(§ 27 Abs. 2 GO)

Alle Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter erhalten die Sitzungsvorlagen und
Niederschriften Uber die Sitzungen der Ausschusse Uber das
Ratsinformationssystem.

Soweit erforderlich geben die Ausschussvorsitzenden und die Burgermeisterin
oder der Blrgermeister in jeder Sitzung der Stadtvertretung unter dem
Tagesordnungspunkt ,Unterrichtung tUber die Ausschussarbeit und tber wichtige
Verwaltungsangelegenheiten® zu den Beratungen und Beschlussfassungen der
Fachausschuisse erganzende Informationen. Soweit Informationen zu
nichtéffentlichen Ausschussberatungen gegeben werden, ist von der
Stadtvertretung zunachst darliber zu beschlieBen, ob die Offentlichkeit
auszuschlielden ist.
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(3) Uber wichtige Verwaltungsangelegenheiten und tiber Sachverhalte, bei denen
die Aufsichtsbehorde dieses ausdrucklich verlangt, berichtet die Blrgermeisterin
oder der Burgermeister (unabhangig von einem evtl. schriftlich festgelegten und
zeitlich ggf. anders terminierten Berichtswesen) in jeder Sitzung mundlich. Die
Unterrichtung soll rechtzeitig und moglichst umfassend erfolgen. Die
Unterrichtung kann auch durch Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Verwaltung
erfolgen, wenn keine Stadtvertreterin und kein Stadtvertreter diesem
widerspricht.

(4) Als wichtige Verwaltungsangelegenheiten gelten insbesondere:

a)

b)
c)

e)
f)
g)
h)

Hemmnisse bei der Umsetzung der Beschllsse der Stadtvertretung und der
Ausschusse

eingetretene oder zu erwartende Abweichungen von der Haushaltsplanung
wesentliche Veranderungen oder Betriebsstorungen bei den offentlichen
Einrichtungen der Stadt

zu erwartende Anderungen in der Personalwirtschaft

Rechtsstreitigkeiten gegen die Stadt

Projekte mit der Beteiligung von Kindern und Jugendlichen nach § 47 f GO
Prafungs- und Ordnungsberichte

kommunalbehdrdliche Eingriffe

Diese Unterrichtungen sind in die Sitzungsniederschriften aufzunehmen.

§ 21

Sonstige Antrage
(§ 34 Abs. 4 GO)

(1) Wahrend der Sitzung kénnen folgende Antrage jederzeit gestellt werden:

a)

ezeacs

h)
i)
)
k)
1)

Dringlichkeitsantrage (s. § 10)

Antrage zur Tagesordnung (s. § 14)

Absetzen eines Tagesordnungspunktes von der Tagesordnung (s. § 22)
Anderung der Reihenfolge der Tagesordnung

Anderung bzw. Ergéanzung von Vorlagen und Antrégen
Zuricknahme von Vorlagen und Antragen (s. § 14)

Anhorung von Einwohnerinnen und Einwohnern, Betroffenen sowie
Sachkundigen (s. § 5 Abs. 3 und § 19)

Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit (s. §17)
Begrenzung der Redezeit

Unterbrechung der Beratung (s. § 28)

Vertagung der Beschlussfassung (s. § 28)

Schluss der Beratung zu einem Tagesordnungspunkt (s. § 28)

m) Wiederaufnahme der Beratungen zu einem bereits abgeschlossenen

n)
0)
P)

Tagesordnungspunkt (s. § 25 Abs. 3)

Verweisung an einen Ausschuss

Unterbrechung der Sitzung (s. § 30 e)

Vertagung oder SchlieBung der Sitzung (s. § 30 e)
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gq) sonstige Antrage und Bemerkungen zur Geschaftsordnung (u.a. Antrag auf
Feststellung der Beschlussfahigkeit, Beanstandung, dass eine Wortmeldung
nicht bertcksichtigt wurde, Aufforderung, zur ,Sache” zu sprechen, s. § 26)

(2) Dringlichkeitsantrage nach Absatz 1 Buchst. a) sowie der Ausschluss der
Offentlichkeit nach Buchst. h) erfordert eine Zweidrittelmehrheit der Stimmen der
anwesenden Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter.

(3) Fur die Annahme der anderen vorstehend genannten Antrage gilt die relative
Mehrheit nach § 39 Abs. 1 GO (Stimmenmehrheit).

§ 22

Absetzen von Tagesordnungspunkten
(§ 34 Abs. 4 GO)

(1) Eine Angelegenheit kann von der Tagesordnung abgesetzt werden. Der
,Nichtbefassungsbeschluss® bedarf der relativen Mehrheit nach § 39 Abs. 1 GO
(Stimmenmehrheit).

(2) Der Absetzung muss eine sachliche Begriindung zugrunde liegen.

Sie kann darin bestehen, dass der betreffende Beratungsgegenstand noch nicht
hinreichend vorbereitet ist oder bisher unbekannte Gesichtspunkte aufgetaucht
sind, die eine neue Bewertung erfordern.

Eine weitere Begrundung konnte darin liegen, dass der Beratungsgegenstand in
vorangegangenen Sitzungen bei objektiver Bewertung bereits ausdiskutiert
worden ist und eine erneute Erorterung lediglich zu einer Wiederholung der
Aussprache flhren koénnte.

(3) Geht der Tagesordnungspunkt auf ein Verlangen nach § 8 Absatz 3 (§ 34 Abs. 4
Satz 3 GO) zuruck, ist der Antragstellerin oder dem Antragsteller jedoch
Gelegenheit zu geben, den auf die Tagesordnung gesetzten Punkt kurz inhaltlich
darzustellen und die Notwendigkeit der Beratung zu erlautern.

§ 23

Sitzungsablauf
(§ 34 Abs. 2, § 35, § 37, § 46 Abs. 8 und § 47 e GO)

(1) Die Stadtvertretung regelt ihre inneren Angelegenheiten, insbesondere den
Ablauf der Sitzungen, durch diese Geschaftsordnung, soweit die
Gemeindeordnung keine andere Regelung enthalt.
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§23a

Eroffnung der Sitzung und Feststellung der Beschlussfahigkeit

Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher eroffnet die Sitzung (§ 37 GO).

AnschlieRend erfolgt die

a)

b)

Feststellung der ordnungsgemalien Ladung (s. § 7)

Namentliche Bekanntgabe fehlender Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter
sowie anderer in die Ausschusse gewahlte Burgerinnen und Burger
(Burgerliche Mitglieder)

Feststellung der Beschlussfahigkeit (§ 38 Abs. 1 S. 2 GO)

(Ggf.) Verlesung der Dringlichkeitsantrage (s. § 10) und Beschluss Uber die
Erweiterung der Tagesordnung

(Ggf.) Beschlussfassung, einen Tagesordnungspunkt/Tagesordnungspunkte
in nichtoffentlicher Sitzung zu beraten (s. § 17).

§23b

Reihenfolge der Tagesordnung

Die Sitzungen der Stadtvertretung werden grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchgefuhrt:

Tagesordnung

Beachtung der Ausschliefungsgrinde nach § 22 GO

Entscheidungen Uber Einwendungen gegen die Niederschrift der
vorhergehenden Sitzung

Einwohnerfragestunde

Mitteilungen der Burgervorsteherin, Unterrichtung Uber die Ausschussarbeit
Bericht des Burgermeisters Uber wichtige Verwaltungsangelegenheiten
(jeweilige) Beratungspunkte

Fragestunde der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter

Die Tagesordnungspunkte durfen mit Ausnahme der Falle des
§ 35 Abs. 1 Satz 3 GO keine personenbezogenen Daten enthalten.
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§ 24

Sitzordnung
(§ 37 GO)

(1) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher bestimmt im Einvernehmen mit

(1)

3)

(1)

(2)

den Fraktionsvorsitzenden die Sitzordnung.

§ 25

Worterteilung, Reihenfolge
(§ 37 GO)

Nach Eroffnung der Beratung durch die Burgervorsteherin oder den
Blrgervorsteher erteilt sie oder er bei Vorlagen der oder dem
Ausschussvorsitzenden, bei Antragen der Antragstellerin oder dem Antragsteller
das Wort. Besteht eine Vorlage oder ein Antrag aus mehreren Teilen, so kann
Uber jeden Teil einzeln beraten werden.

Redeberechtigte dirfen in der Reihenfolge der Wortmeldungen sprechen,
nachdem ihnen die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher das Wort erteilt
hat. In Ausnahmefallen kann die Blrgervorsteherin oder der Blirgervorsteher von
der Reihenfolge der Wortmeldungen abweichen, wenn es der Beratung dienlich
ist.

Ein Tagesordnungspunkt ist abgeschlossen, wenn die Aussprache dazu beendet
und Uber die gestellten Antrage ein Beschluss gefasst wurde.

Sollen im weiteren Verlauf einer Sitzung die Beratungen zu einem bereits
abgeschlossenen Tagesordnungspunkt wieder aufgenommen werden, so bedarf
es hierfur einer ausdrlcklichen Beschlussfassung der Stadtvertretung.

§ 26
Bemerkungen zur Geschaftsordnung

Zur Geschéaftsordnung ist das Wort unverziglich zu erteilen. Eine Rede darf
dadurch jedoch nicht unterbrochen werden.

Bemerkungen zur Geschaftsordnung dirfen sich nur auf den
Verhandlungsablauf beziehen und sollen nicht Ianger als 3 Minuten dauern.
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§ 27
Persdnliche Bemerkungen

(1) Personliche Bemerkungen sind in der Regel erst am Schluss der Beratung eines
Gegenstandes oder im Falle der Vertagung am Schluss der Sitzung bzw. des
vertagten Beratungspunktes zulassig. Sie durfen nur Angriffe auf die eigene
Person zurickweisen oder eigene Ausfuhrungen berichtigen.

§ 28
Unterbrechung, Vertagung und Schluss der Beratung

(1) Die Stadtvertretung kann die Beratung auf Antrag unterbrechen, vertagen oder
schlieBen. Uber einen entsprechenden Antrag ist erst abzustimmen, wenn jeder
Fraktion und den nicht einer Fraktion angehérenden Stadtvertreterinnen oder
Stadtvertretern die Gelegenheit gegeben wurde, sich zur Sache zu aul3ern.

(2) Wird ein Antrag auf Schluss der Beratung angenommen, ist anschlief3end Gber
die beratende Angelegenheit zu beschlie3en. Liegen gleichzeitig ein Antrag auf
Vertagung und ein Antrag auf Schluss der Beratung vor, so geht der letztere dem
Antrag auf Vertagung vor.

(3) Im Ubrigen erklart die Blirgervorsteherin oder der Burgervorsteher die Beratung
fur geschlossen, wenn die Rednerliste erschopft ist und sich niemand mehr zu
Wort meldet.

V. Beschlussfassung
§ 29

Abstimmung
(§ 39 und § 40 GO)

(1) Nach Schluss der Beratung und nach Abgabe personlicher Bemerkungen
eroffnet die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher die Abstimmung. Dieses
ist nur zulassig Uber Antrage und Beschlussempfehlungen, die vorher schriftlich
festgelegt sind (s. § 14). Unmittelbar vor der Abstimmung ist auf Verlangen der
Wortlaut zu verlesen.

(2) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher stellt die Fragen so, dass sie mit
~Ja“ oder ,Nein“ beantwortet werden kénnen. Sie oder er hat festzustellen, ob
dem Antrag oder der Beschlussempfehlung zugestimmt wird und hat - soweit
erforderlich - durch Gegenprobe Ablehnung und Stimmenthaltung zu ermitteln.
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§29a
Abstimmung bei Beschliissen
(1) Die offene Abstimmung erfolgt in der Regel durch Handzeichen (Handheben).

(2) Auf Antrag von einem Drittel der gesetzlichen oder satzungsmafigen Zahl der
Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter und der anderen in die Ausschusse
gewabhlten Blrgerinnen und Burger ist eine namentliche Abstimmung
durchzufuhren. Sie erfolgt durch Namensaufruf.

Eine namentliche Abstimmung Uber Antrage zur Geschaftsordnung ist nicht

zulassig.
§29b
Abstimmung bei Wahlen

(1) Wahlen werden offen durch Handzeichen durchgefihrt.

(2) Bei Wahl durch Stimmzettel oder bei Losentscheid bildet die Stadtvertretung
einen Wahlausschuss, der aus je einer Vertreterin oder einem Vertreter der in
der Stadtvertretung vertretenen Fraktionen besteht. Der Wahlausschuss
bestimmt eine Schriftfihrerin oder einen Schriftfihrer. Der Ausschuss bereitet die
Wahl bzw. die Losziehung vor und fuhrt die Wahl durch. Er Gberwacht au3erdem
die Feststellung des Wahlergebnisses und die Losziehung.

Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher gibt das Ergebnis der Wahl
bekannt.

VI. Ausiibung des Hausrechts, OrdnungsmafRnahmen

§ 30

Ordnung in den Sitzungen
(§ 42 in Verbindung mit § 37 GO)

(1) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher handhabt im Sitzungsraum die
Ordnung und Ubt das Hausrecht aus (§ 42 i.V.m. § 37 GO, § 903 BGB).
§30a
Sachruf

(1) Die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher kann Rednerinnen oder Redner,
die vom Beratungsgegenstand abschweifen, ,zur Sache” rufen.
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§30b
Ordnungsruf

(1) Die Burgervorsteherin oder der Blrgervorsteher kann eine Stadtvertreterin oder
einen Stadtvertreter, die oder der die Ordnung verletzt oder gegen das Gesetz
oder die Geschaftsordnung verstodt, zur Ordnung rufen.

Nach dreimaligem Ordnungsruf kann sie oder er sie oder ihn von der Sitzung
ausschlieRen. Hat die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher eine
Stadtvertreterin oder einen Stadtvertreter von der Sitzung ausgeschlossen, so
kann sie oder er sie oder ihn in der jeweils folgenden Sitzung nach einmaligem

Ordnungsruf ausschliefl3en.
§30c
Wortentziehung
(1) Ist eine Rednerin oder ein Redner insgesamt dreimal ,.zur Sache® oder ,zur
Ordnung“ gerufen worden, so kann die Burgervorsteherin oder der

Blrgervorsteher ihr oder ihm das Wort entziehen. Nach dem zweiten Ruf ,zur

Sache” oder ,zur Ordnung® muss die Burgervorsteherin oder der Birgervorsteher
auf diese Folge hinweisen.

(2) Einer Rednerin oder einem Redner, der oder dem das Wort entzogen wurde, darf
in derselben Sitzung zu demselben Beratungsgegenstand das Wort nicht wieder

erteilt werden.
§30d
OrdnungsmaBnahmen gegen andere Personen
(1) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher kann Zuhorerinnen und Zuhoérer
nach Verwarnung aus dem Sitzungssaal weisen, wenn sie den Sitzungsablauf
z.B. durch Zwischenrufe, Beifalls- oder Missfallensbekundungen stéren.
§30e

Unterbrechung und SchlieBung der Sitzung

(1) Auf Verlangen ist nach jeweils 1 Stunde die Sitzung fur eine Pause von bis zu 10
Minuten zu unterbrechen.

(2) Wenn in der Sitzung stérende Unruhe besteht, kann die Blrgervorsteherin oder
der Burgervorsteher die Sitzung unterbrechen.
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(3) Wenn die Funktionsfahigkeit der Stadtvertretung auch nach einer Unterbrechung
nicht wieder herzustellen ist, kann die Burgervorsteherin oder der
Burgervorsteher die Sitzung schliel3en.

§30f
Rauch- und Alkoholverbot wahrend der Sitzungen

(1) In den Sitzungen besteht ein Rauch- und Alkoholverbot.

§309¢g

(1) Der/die Vorsitzende entscheidet in Abstimmung mit der Blirgermeisterin/dem
Blrgermeister, ob ein Fall héherer Gewalt nach § 35 a GO und § 14 der
Hauptsatzung vorliegt. Wird eine Sitzung als Videokonferenz durchgefuhrt, gelten
diesbezuglich die nachfolgenden Abs. 2 - 11, die als erganzende und spezielle
Regelungen fur virtuelle Sitzungen den Ubrigen Regelungen in dieser
Geschaftsordnung vorgehen.

(2) Auf das Verfahren, mit dem die Sitzung durchgefuhrt werden soll, muss in der
Einladung und Bekanntmachung zur Sitzung hingewiesen werden. Eine
Anderung der Sitzungsform von Prasenzsitzung auf Videokonferenz oder
umgekehrt innerhalb der Ladungsfrist ist nicht moglich.

(3) Die Videokonferenz hat technisch zu ermdglichen, dass alle Teilnehmer der
Sitzung sich jeweils gleichzeitig sehen und héren kdnnen. Ausgenommen hiervon
sind die Zuhorerinnen und Zuhdrer, die ausdriucklich nicht gefilmt, nicht
aufgenommen und nicht gezeigt werden.

(4) Bild und Ton der Videokonferenz sind zeitgleich in einen 6ffentlich zuganglichen
Raum zu Ubertragen.
Nach Abstimmung der/des Vorsitzenden mit dem Burgermeister/der
Blrgermeisterin ist die Videokonferenz zudem durch Echtzeitibertragung oder
eine vergleichbare Einbindung ins Internet zu Ubertragen (Streaming).

(5) Bei Vorliegen der rechtlichen Voraussetzungen ist das Herstellen der
Nichtoffentlichkeit durch die Administrierenden des Videokonferenzsystems
sicherzustellen.

Da die Teilnehmenden regelmalig aus ihrem privaten Umfeld heraus teilnehmen,
kann der Ausschluss der Offentlichkeit nicht kontrolliert werden. Die
Teilnehmenden haben daher jeweils sicherzustellen, dass Unbefugte bei
Beratungen und Beschlussfassungen unter Ausschluss der Offentlichkeit nicht
zugegen sind oder mithéren kdnnen. Auch Systeme wie "Alexa" oder "Siri" sind
wahrend der Sitzung zu deaktivieren.
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(6) Einwohnerfragen mussen mindestens 72 Stunden vor Sitzungsbeginn per E-Mail
an rathaus@buedelsdorf.de oder schriftlich der Burgervorsteherin/dem
Burgervorsteher vorliegen. Sie werden in der Offentlichen Sitzung verlesen. § 19
findet insoweit keine Anwendung.

In virtuellen Ausschusssitzungen findet eine Einwohnerfragstunde nicht statt.
Die Beantwortung von Einwohnerfragen kann entweder direkt oder im Nachhinein
schriftlich oder elektronisch erfolgen.

(7) Sofern Dringlichkeitsvorlagen oder -antrage erst im Verlauf der Sitzung
eingebracht bzw. gestellt werden, sind diese der/dem Vorsitzenden zum
jeweiligen TOP per E-Mail zu Ubersenden oder Uber die Chatfunktion des
Videokonferenzsystems zu formulieren. Vor der Abstimmung verliest der/die
Vorsitzende den konkreten Wortlaut der jeweiligen Antrage. Im Falle einer
Formulierung Uber die Chat-Funktion ist eine schriftliche Fassung unverztiglich
nachzureichen und als Anlage zur Niederschrift zu nehmen bzw. im
Ratsinformationssystem zu hinterlegen.

Dies gilt ebenso fur Erganzungs- oder Anderungsantrage.

(8) Wortmeldungen werden von den Teilnehmenden eigenstandig Uber die Chat-
Funktion des Videokonferenzsystems angemeldet. Der/die Vorsitzende erteilt in
der vorgegebenen Reihenfolge das Wort an die Teilnehmenden. Seitens der
Sitzungsteilnehmenden ist besondere Disziplin zu wahren und ausschlief3lich
nach Erteilung des Wortes zu sprechen.

(9) Um im Verlauf der Sitzung eine Ubernahme der Sitzungsleitung durch eine
Vertretung zu gewahrleisten, muss die Vertretung die gleichen technischen
Optionen wie die/der Vorsitzende haben.

(10) Samtliche Gremiumsmitglieder haben durchgehend ihre Kamera eingeschaltet
zu halten. Eine vorubergehende Unterbrechung der Teilnahme einzelner
Personen aus technischen Grianden kann nicht ausgeschlossen werden.
Grundsatzlich gilt, dass ein Gremiumsmitglied, das wegen technischer
Schwierigkeiten nicht an der Sitzung teilnehmen kann, zu dem entsprechenden
Zeitpunkt als nicht anwesend gilt und daher insoweit nicht an der
Beschlussfassung mitwirken kann. Fir die Beschlussfassung und die Antrags-
und Beschlussmehrheiten gilt insofern nichts anderes als fur den Fall, dass ein
Gremiumsmitglied aus tatsachlichen Grunden nicht an einer Prasenzsitzung
teilnehmen kann. Daraus folgt, dass der ohne die Mitwirkung des nicht
teiinehmenden Gremiumsmitgliedes gefasste Beschluss nicht allein deshalb
rechtswidrig ist. Derartige Unterbrechungen werden in der Niederschrift
aufgeflhrt.

(11) Teilnehmende, bei denen Ausschlielungsgriinde vorliegen, sind verpflichtet,
dies rechtzeitig anzuzeigen. Eine Anzeige kann direkt tGber die Chat-Funktion des
Videokonferenzsystems erfolgen. Die betroffene Person wird durch die
Administrierenden des Videokonferenzsystems von der Sitzung ausgeschlossen,
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indem sie/er aus der virtuellen Sitzung in einen Warteraum versetzt und erst im
Anschluss an Beratung und Beschlussfassung des Tagesordnungspunktes
wieder in den virtuellen Sitzungsraum eingelassen wird.

(12) Nachdem der Beschlussvorschlag von der/dem Vorsitzenden verlesen wurde,
werden einzeln die stimmberechtigten Gremienmitglieder aufgerufen, die dann
per Mikrofon ihre Stimme abgeben. Sie haben die Mdglichkeit mit ,dafur,
,dagegen” oder ,Enthaltung“ zu antworten.

Nach Beendigung der Abstimmung wird das Abstimmungsergebnis gepruft und
bekannt gegeben. Abstimmungen nach § 29, 29 a und § 29 b sind moglich.
Personliche Stellungnahmen und Redebeitrage sind an diesem Punkt nicht mehr
moglich.

(13)  Auch bei Wahlen in Sitzungen gemaf § 35 a GO und § 14 Hauptsatzung
erfolgt die offene Stimmabgabe entsprechend Abs. 12 in Verbindung mit § 29 b.
Wenn bei einer solchen Wahl ein Antrag nach § 40 Abs. 2 GO gestellt wird, findet
die Wahl durch geheime briefliche Abstimmung statt.

Wabhlvorschlage sind im Vorfeld, spatestens in der Sitzung beim Aufruf des
Tagesordnungspunktes abzugeben.

Teilnahmeberechtigt an dieser brieflichen Abstimmung sind nur diejenigen
Ratsmitglieder, die beim Aufruf des Tagesordnungspunktes in der digitalen
Sitzung anwesend waren und die somit auch an einer offenen Wahl
teilgenommen hatten (Stimmberechtigte).

Zur Durchfuhrung der brieflichen Abstimmung werden am Tag nach der Sitzung
durch die Verwaltung per Post Wahlunterlagen (Stimmzettel mit Umschlag,
Wahischein, Briefumschlag) an alle Stimmberechtigten Gbermittelt.

Diese haben den verschlossenen Briefumschlag mit den ausgefillten Unterlagen
bis spatestens eine Woche nach der Sitzung an das Sekretariat des
Blurgermeisters/der Burgermeisterin zu Gbermitteln.

Der Briefumschlag muss enthalten:

a) den Wahlschein, mit dem die/der Stimmberechtigte gegenuber der
Burgermeisterin/dem Blrgermeister zu versichern hat, dass der Stimmzettel
personlich gekennzeichnet worden ist und

b) den Stimmzettel in dem entsprechenden verschlossenen Umschlag.

Bei diesen Wahlen bilden die Burgermeisterin/der Blirgermeister oder deren
Vertreter/innen sowie die Protokollfuhrer/innen den Wahlvorstand.

Der Wahlvorstand trifft sich am 8. Tag nach der Sitzung um 17.00 Uhr zur
Offnung und Zulassung der Wahlbriefe, zur Auszéhlung der Stimmen und zur
Feststellung des Wahlergebnisses.

Das Ergebnis ist in einer WahIniederschrift festzuhalten. § 35 des Gemeinde- und
Kreiswahlgesetzes fur Schleswig-Holstein gilt entsprechend. Der Wahlvorstand
kann sich durch die Verwaltung unterstutzen lassen.

Das Ergebnis wird umgehend allen Mitgliedern der Stadtvertretung per E-Mail
ubermittelt. Es wird in der nachsten Sitzung der Stadtvertretung bei der Beratung
uber Einwendungen gegen die Niederschrift bekannt gegeben.

Sollte ein weiterer Wahlgang gemaf § 31 Abs. 5 des Gemeinde- und
Kreiswahlgesetzes fur Schleswig-Holstein erforderlich werden, so wird am Tag
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nach der Feststellung des Ergebnisses ohne erneute Beschlussfassung der
Stadtvertretung auch dieser Wahlgang mit dem dargelegten Verfahren und den
gleichen Fristen angestol3en.

(14)

Das Aufzeichnen, Mitschneiden und Speichern dieser Sitzungen, auch nur

auszugsweise, ist ausdrucklich verboten.

VII. Sitzungsniederschrift

§ 31

Sitzungsniederschrift
(§41 GO)

(1) Die Niederschrift enthalt:

den Ort und den Tag der Sitzung, den Zeitpunkt des Beginns, der
Unterbrechungen und des Sitzungsendes

die Namen der anwesenden Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter
die Namen der nicht anwesenden oder nach § 22 GO ausgeschlossenen
Mitglieder der Stadtvertretung

den Namen der Protokollfihrerin oder des Protokollfihrers

die Namen der sonstigen Teilnehmerinnen und Teilnehmer

(u.a. Sachverstandige, Gaste)

die (ungefahre) Anzahl der Zuhérerinnen und Zuhorer

die Feststellung der ordnungsgemafen Einberufung und der
Beschlussfahigkeit

die Tagesordnung

den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit

den Wortlaut der Antrage und Beschlisse

eine kurze Zusammenfassung der Beratungen und das Ergebnis der
Abstimmungen

(2) Anfragen von Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern und schriftliche oder
textliche Antrage sind der Niederschrift mdglichst im Original beizufigen.

(3) Schriftlich oder textlich vorbereitete Wortbeitrage sind der Protokollfihrerin oder
dem Protokollfiihrer vorher in Papier oder elektronisch zu tibergeben.

(4) Die Niederschrift soll mdglichst zeitnah erstellt werden.

(5) Die Niederschrift wird von der Burgervorsteherin oder dem Burgervorsteher
sowie der Protokollfihrerin oder dem Protokollfuhrer unterzeichnet. Sie wird
anschliefend im Rathaus archiviert.

Abschriften werden im Ratsinformationssystem zur Einsichtnahme eingepflegt
(siehe auch § 20 Abs. 1).
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VIIl. Ausschisse, Unterrichtung der sonstigen Beirate

(1)

(2)

3)

(5)

(6)

§ 32

Verfahren der Ausschiisse
(§ 46 Abs. 12 GO)

Diese Geschaftsordnung gilt sinngemal} auch fur die Ausschusse, soweit im
Folgenden oder in dieser Geschaftsordnung keine besonderen Regelungen
getroffen sind.

Die Tagesordnung und die Vorlage sind auch allen Burgerlichen Mitgliedern zu
ubersenden.

Den Burgerlichen Mitgliedern und den stellvertretenden Bulrgerlichen
Mitgliedern sind unabhangig vom Vertretungsfall auch die nichtoffentlichen
Sitzungsunterlagen, Protokolle und sonstige Unterlagen zur Vorbereitung der
Sitzungen des Ausschusses, dem sie angehéren, zur Verfligung zu stellen.
Ebenso haben die stellvertretenden Burgerlichen Mitglieder unabhangig vom
Vertretungsfall Zutritt zu den nichtéffentlichen Sitzungen des Ausschusses, dem
sie angehoren (§ 46 Abs. 6 Satz 3 und Satz 4 GO).

Damit wird eine kontinuierliche Beobachtung und Begleitung des jeweiligen
Ausschusses und eine Vorbereitung auf moglicherweise bevorstehende
Vertretungen ermdglicht.

Sofern Burgerliche Mitglieder ohne triftigen Grund einer Ausschusssitzung
fernbleiben handeln sie nach § 134 Abs. 1 Nr. 3 GO ordnungswidrig.

Eine Verfolgung der Ordnungswidrigkeit ist (nur) auf Antrag der Stadtvertretung
moglich.

Ausschussmitglieder, die sich vertreten lassen wollen, benachrichtigen direkt ihre
Stellvertretenden.

Ist dieses nicht méglich, ist die fur den Ausschuss zustandige Leitung des
Fachbereiches in der Stadtverwaltung einzuschalten.

Beruhren Angelegenheiten das Aufgabengebiet mehrerer Ausschiisse, kann eine
gemeinsame Beratung erfolgen; eine Empfehlung oder einen Beschluss flihrt
jeder Ausschuss flr sich herbei.

Durch Beschluss der Stadtvertretung kann einem Ausschuss die Federflihrung
Ubertragen werden.
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§ 33

Unterrichtung der sonstigen Beirate
(§47 e Abs. 1 GO)

(1) Die jeweiligen Ausschussvorsitzenden unterrichten die sonstigen Beirate uber
alle wichtigen Angelegenheiten der Stadtvertretung und der Ausschusse, die die
jeweilige gesellschaftliche Gruppe betreffen.

(2) Die Burgermeisterin oder der Burgermeister unterrichtet die Vorsitzenden der
sonstigen Beirate uber sonstige wichtige Angelegenheiten, soweit sie die von
ihnen vertretenen gesellschaftlich bedeutsamen Gruppen betreffen.

IX. Datenschutz, Datenverarbeitung
§34

Datenschutz
(Landesdatenschutzgesetz (LDSG))

(1) Nach den Bestimmungen der europaischen Datenschutzgrundverordnung und
des Landesdatenschutzgesetzes ist die Datenverarbeitung sowohl im
automatisierten wie im konventionellen Bereich durch ausreichende
Datensicherungsmalinahmen zu schitzen.

§34a
Grundsatz

(1) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschusse, die im Rahmen der
Ausubung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen,
durfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmafRigen Aufgabenerfullung
dienenden Zweck verarbeiten und offenbaren.

(2) Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche oder sachliche
Verhaltnisse einer naturlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die allein oder
in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren
naturlichen Person ermdglichen.

(3) Vertrauliche Unterlagen sind Schriftstlicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten
enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang
stehende handschriftliche oder andere Notizen.
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§34b
Datenverarbeitung

(1) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme
und Zugriff Dritter (z. B. Familienangehorige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn
usw.) gesichert sind. Dieses gilt auch fur den Transport der Unterlagen.

In begrindeten Einzelféllen ist der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister auf
Verlangen Auskunft Uber die getroffenen Datensicherheitsmallinahmen zu geben.

(2) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung uber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an die
Stellvertreterin oder den Stellvertreter, ist nicht zulassig. Dieses gilt auch
gegenuber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktionen, die nicht aufgrund
ihrer Mitgliedschaft in der Stadtvertretung oder dem jeweiligen zustandigen
Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

(3) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschisse sind bei einem
Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz
verpflichtet, der Burgermeisterin oder dem Burgermeister auf Anfrage schriftlich
Auskunft Uber die bei ihnen aufgrund ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit zu einer
bestimmten Person gespeicherten Daten zu erteilen.

(4) Vertrauliche Unterlagen sind unverzuglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu
I6schen, wenn diese fur die Aufgabenerfullung nicht mehr bendtigt werden.

(5) Bei vertraulichen Beschlussvorlagen einschlie3lich aller damit im
Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelmalig anzunehmen, wenn
die Niederschrift Gber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt
abschlielend behandelt wurde, genehmigt ist.

(6) Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss
der Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Stadtvertretung oder einem
Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu I6schen.

(7) Die Unterlagen sind der Stadtverwaltung zur Vernichtung bzw. Loschung zu
ubergeben.

(8) Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. Léschung aller
vertraulichen Unterlagen gegenuber der Blrgermeisterin oder dem
Blrgermeister zu bestatigen.

(9) Die Absatze 1 und 2 gelten sinngemafd auch fur die von der Stadt zur Verfigung
gestellten Tablets fur die Gremienarbeit.
Die Tablets sind bei einem Ausscheiden aus der Stadtvertretung oder einem
Ausschuss unverzlglich und entsperrt der Stadtverwaltung zurtickzugeben.
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X. Schlussvorschriften
§ 35
Bedeutung der Geschaftsordnung
(1) Die Geschaftsordnung enthalt flr die Arbeit der Stadtvertretung und die

Ausschusse lediglich Grundvorschriften.

Sie ist eine verwaltungsinterne, auf Dauer angelegte Verwaltungsvorschrift der
Stadtvertretung.

(2) Sie hat ausschlieBlich eine interne Bindungswirkung, so dass sich Dritte mangels

AuRenwirkung nicht auf die Geschaftsordnung berufen konnen.

(3) Die Geschaftsordnung ist keine Rechtsnorm, sondern eine Festlegung des
ublicherweise einzuhaltenden Verfahrens.

§35a
Inhaltliche Auslegung

(1) Die Burgervorsteherin oder der Burgervorsteher entscheidet bei Zweifeln, die
wahrend einer Sitzung auftauchen, Uber die inhaltliche Auslegung der
Geschaftsordnung. Wird der Entscheidung widersprochen, entscheidet die
Stadtvertretung.

§35b
Abweichungen
(1) Von der Geschaftsordnung kann im Einzelfall durch Beschluss der
Stadtvertretung abgewichen werden.
§35¢
Anderung und Aufhebung

(1) Diese Geschaftsordnung kann nur geandert oder aufgehoben werden, wenn die
Angelegenheit auf der Tagesordnung der Sitzung der Stadtvertretung steht.
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§ 36
Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung tritt am 01. August 2022 in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung fur die Stadtvertretung und die Ausschisse
vom 01. August 2018 aul3er Kraft.

Bildelsdorf, den 29.07.2022

gez. Wilken

Wilken



